Инструкция по заполнению заявки на годовой пропуск 
1.  Заявка исполняется на фирменном бланке вашей компании  или на бланке скаченного с нашего сайта, при этом обязательно указать  все реквизиты вашей организации.
2. Укажите цель прибытия
3. [bookmark: _GoBack]Будьте внимательны при выборе образца заявки!!!
А) ОБРАЗЕЦ оформления заявки на получение постоянных
транспортных пропусков (для автомобиля)
Б) ОБРАЗЕЦ оформления заявки на получение
постоянных, личных пропусков  (для водителя, пешехода)
4. Важно!!! Пропуск оформляется на текущий год (Например: с 01.01.2024г по 31.12.2024г., либо с текущей даты  по 31.12.2024г.)
5. Если необходим круглосуточный въезд /вход,  то указать период с 00:00 ч. по 23:59 ч.
6. Зоны допуска: 1 – административные здания; 2 – причалы 
	№
п\п
	Водитель Фамилия,
имя, отчество
(без сокращений)
	Долж-
ность
	Вид и №  документа,
удостоверяющего личность,
кем и когда выдан
	Транспортное средство (вид, марка, модель, цвет)
	Собственник ТС
Фамилия,
имя, отчество
(без сокращений)

	Гос. номер

	
	
	
	
	
	
	




7.	Наша компания работаем только с оригиналами заявок. Вам необходимо передать 3 экземпляра  в бухгалтерию, либо в бюро пропусков
8. Если автомобиль находится в собственности физ. лица, то необходимо предоставить договор аренды между организацией и физ. лицом (сотрудником компании)- 3 экземпляра. Договор аренды, Вы так же можете скачать с нашего сайта
9.	Дополнительную информацию вы можете получить по тел.  8(423)2 – 302 -348





ОБРАЗЕЦ
оформления заявки на получение постоянных
транспортных пропусков на  режимную территорию (ЗТБ).
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Указать полное наименование юридического лица, инициирующего выдачу пропуска.
	
Генеральному директору
ООО «ДВ Порт»
Зейналову В.Д.


ЗАЯВКА
В связи с ______________________________________________________________
(цель, обоснование необходимости оформления пропуска)
прошу разрешить оформление постоянных транспортных пропусков на «__»____________20___г по «31» декабря 20ХХг  на временной период с____ ч по ____ ч на режимную территорию на а\м наших работников в зону допуска__________:

	№
п\п
	Водитель Фамилия,
имя, отчество
(без сокращений)
	Долж-
ность
	Вид и №  документа,
удостоверяющего личность,
кем и когда выдан
	Транспортное средство (вид, марка, модель, цвет)
	Собственник ТС
Фамилия,
имя, отчество
(без сокращений)

	Гос. номер

	
	
	
	
	
	
	




Нахождение указанных работников и автомобилей на территории порта целесообразно в дневное время (круглосуточно).
С правилами пребывания на режимной территории и основаниями изъятия пропусков на проход (проезд) ознакомлены.
_______________________________
(руководитель подразделения, организации)                                                             			(подпись, фамилия)
М.П.

Согласовано: подразделение ФСБ по ПК			           (подпись, фамилия)
«_____»___________________ 20____ г.

М.П.

подразделение УМВД по г. Владивостоку			(подпись, фамилия)
«_____»___________________ 20____ г.

М.П.


ОБРАЗЕЦ
оформления заявки на получение
постоянных, личных пропусков на режимную территорию (ЗТБ).
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Указать полное наименование юридического лица, инициирующего выдачу пропуска.
	


Генеральному директору
ООО «ДВ Порт»
Зейналову В.Д.



ЗАЯВКА

В связи с ______________________________________________________________
		        (цель, обоснование необходимости оформления пропуска)
прошу разрешить оформление постоянных  личных пропусков на срок с «__»____________20___г по «31» декабря 20ХХг  на временной период с____ч по ____ ч на режимную территорию нашим сотрудникам в зону допуска__________:

	№
п/п
	Фамилия,
имя, отчество.
(без сокращений)
	Занимаемая должность
	Дата 
и место рождения
	Вид и №  документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан
	Адрес места жительства (регистрации)

	
	
	
	
	
	


           Нахождение указанных работников на территории порта целесообразно в дневное время (круглосуточно).
С правилами пребывания на режимной территории и основаниями изъятия пропусков на проход ознакомлены.


_______________________________
         (руководитель подразделения, организации)                                                             			(подпись, фамилия)
М.П.          

Согласовано: подразделение ФСБ по ПК				(подпись, фамилия)
«_____»___________________ 20____ г.
              
М.П.          

подразделение УМВД по г. Владивостоку			(подпись, фамилия)
«_____»___________________ 20____ г.
              
М.П.          

